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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
__CEDULA DE INFORMACION
TRAMIT l S lelle

— — R

.NOMBRE

ASESORIAS PARA TRAMITES Y SOLICITUDES

; DESCRIPCION: Codigo de la Cedula

'les un servicio que ayuda a empresas, personas fisicas y organizaciones a mejorar sus
condiciones econémicas para su correcto desempefio asi como su regularizacion ante el
 municiplo.

r ARTICULO 120 AL 159 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
LCLEAVINLCEESRZEEN A RTICULO 68 AL 79 DEL BANDO MUNICIPAL DE DONATO GUERRA 2025.

VIGENCIA

DEL o
Rt No aplica sl N O aplica

OBTENER:

/SE REALIZA EN LINEA?: m DIRECCION WEB NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE :
REALIZARSE: | No aplica

'ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
'ESTA SUJETO A INSPECCION O

VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA
| S . L P R L U

OPIAS = = JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
SRICINAL COPIAS UNDAMENTO JUR |
anotar con
anotar |a

REQUISITOS: . i NUMero |a
. > palaora St o ot
. cantidad de
NO 2
coplas

i PERSONAS FISICAS

N/A N/A i
No aplica No aplica

- | PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A

No aplica

No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A
NO APLICA
PASOS

\SOS ASEGUIR QUE =
DEBE DE REALIZ-\R'EL NO aphca

CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE
Bedein 20 MINUTOS

C:OSTS
l TARJETA DE DEBITO l EN LINEA (Pong:éct))se) .

No aplica No aplica

FORMA DE PAGO:
EFECTIVO| N/A| TARIETA DE CREDITO

S — — e — — e —_— . —
e —

——— —— — U —— - —
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 DONDE PODRA

PAGARSE No aplica

|
)OTQAS ALTERNATIVAS: NQ aplica

' CRITERIOS DE

RESOLUCION DEL
t TRAMITE

No aplica

e e ——— —_— —

f APLICACION DE LA

ArrMaTivAFIcTA  INL® aplica

e — - — e -

— —— —
l — . e | | | i —  ———— ——————— e ——— ——— —— e — .

' DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO :
AYUNTAMIENTO DE DONATO GUERRA 4 Y REGLAMENTOS
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ROSENDO REYES RAMIREZ

seiVilelilell CALL | PLAZA HIDALGO NO. INT. Y EXT:
E:
COLON!A CENTRO MUNICIPIO: | DONATO GUERRA

C.p: | 51030 HORARIO Y-DIAS DE B | UNES A JUEVES DE 09:00 A 17:0 HRS.
ATENCION! BN \/[ERNES DE 09:00 A 16:00 HRS.

TELEFONOS: EXTS.: FAX CORREQ ELECTRONICO:

NO APLICA NO APLICA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NO APLICA

N/A

OFICINA NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA
OFICINA:

DOMICILIO: NO APLICA NO. INT.Y EXT.: -
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA

C.P.: | N/A HORARIO VY DIAS DE NO APLICA
ATENC!C)N:

TEILEEONOS: CAX: CODRFO ELECTQON\CO
. NO APLICA - NO APLICA NO APLICA
DES’;AQGABLES
INFORMACION ADICIONAL

Il UG N asI=eBI= = ; DEBO SOLICITAR LICENCIA PARA LA APARTURAY FUNCIONAMIENTO DE MI LOCAL?
".’ ’

RESPUESTA: Si

RSN NS sIEUIS NI (| PUEDO TRANSFERIR O VENDER M| LICENCIA?

NO, SOLO SERA DE USO EXCLUSIVO A LA PERSONA QUE LATRAMITA'Y DA DE ALTA ANTE EL MUNICIPIO

(PUEDO VENDER ALCOHOL SIN PERMISO?

RESPUESTA! NO, DEBE SOLICITAR LOS PERMISOS PERTINENTES AS[ COMO ESPECIFICAR QUE BAJO QUE GIRO SERA SU VENTA

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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FECHA DE ACTUALIZACION:
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
- CEDULA DE INFORMACION
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 NOMBRE: | . TRAMIT SERVICIO l
=

'RENOVACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

DESCRIPCION: Codigo de la Cedulsa

|[EL TRAMITE PERMITE A LOS COMERCIANTES, RENOVAR SU LICENCIA DE
[FUNCIONAMIENTO ANO CON ANO, LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOM|CO
IREALIZARA EL TRAMITE DE RENOVACION DE LICENCIA, POSTERIORMENTE EL|
USUARIO REALIZARA EL PAGO EN TESORERIA MUNICIPAL, Y CON EL BOUCHER DE|
'PAGO SE RELIZARA NLA EXPEDICION DE LA MISMA, CON ELLOS SU LICENCIA]
IQUEDARA REFRENDADA Y ACTUALIZADA.

ARTICULO 120 AL 159 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
ARTICULO 68 AL 79 DEL BANDO MUNICIPAL DE DONATO GUERRA 2025.

y e ———.

——— - — — — —

|
|

' FUNDAMENTO LECAL:

|

’. VIGENCIA
DEL

'DOCUMENTO A RENOVACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO T

/OBT‘:NEP

OBTENEQ

|
, I SE REALIZA EN LINEA? m DIRECCION WEB NO APLICA

CASOS EN LOS OUE EL TRAMITE DEBE 8 SERA NECESARIO EN TODAS LAS UNIDADES ECONOMICAS Y
/RtAUZA@SE S PUNTOS DE VENTA.

} E‘SF’ECIFICAQ SIESTE TRAMITE O SERVICIO
S ALV L TRAMITE QUEDARA SUJETO A INSPECCIONES PARA EL

} Y OBIETIVO DE LA MISMA . OTORGAMIENTO O REFRENDO DE LA MISMA

P DAL ) SRS SeRg S bs el
| COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO- ADM\N\:TDAT!VO

ORIGINAL
anotdr COHE

anotar la |
& NnumMmero la
el S cantidad de
NO ¥
CcOopias

—— e e — e — — A e =

e — . cm—

f’ ARy REQUISITOS;
| €
|

PERSONAS FISICAS

| ULTIMO COMPROBANTE DE PAGO
| ULTIMA LICENCIA PAGADA (IMPRESA)

RFC
COMPROBANTE DE DOMICILIO

CONTRATO Y/O DOCUMENTO LEGAL
QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL
ESPACIO O BIEN INMUEBLE SI ES QUE

ESTA SUJETO A ARRENDAMIENTO)

PERMISO DE SANIDAD (S| FUERA EL
CASO PARA MANEJO DE ALIMENTOS

DICTAMEN DE PROTECCION CIVIL

LICENCIA DE USO DE SUELO

CROQUIS DE UBICACION DE LA
UNIDAD ECONOMICA

LEY DE COMPETITIVIDAD v|
ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO

DE MEXICO

| PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

ACTA CONSTITUTIVA
ULTIMO COMPROBANTE DE PAGO
ULTIMA LICENCIA PAGADA (lMPRESA)
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|

RFC DE LA PERSONA MORAL ' S 1

COMPROBANTE DE DOMICILIO sl 1

PODER NOTARIAL > ‘

gy S 1 LEY DE COMPETITIVIDAD Y
o : ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO

PERMISO DE SANIDAD (S| FUERA EL DE MEXICO

CASO PARA MANEJO DE ALIMENTOS)

PERMISO Y DICTAMEN DE
PROTECCON CIVIL

IDENTIFICACION OFICIAL DEL S :
APODERADO LEGAL.

LICENCIA DE USO DE SUELO

Sl 1

SI 1

S 1
CROQUIS DE UBICACION DE LA | 1
UNIDAD ECONOMICA
| e 4
msm'ucuouss PUBLICAS i
), N/A N/A N/A

NO APLICA

|

RLISYNSIZIe{V]I"FeIS/ M TRAER |OS DOCUMENTOS SOLITADOS PARA LA CONFORMACON DE SU EXPEDIENTE
DEBE DE REALIZ REL

fClUDADANO "

/ PLAZO MAXIMO DE

 RESPUESTA 30 MINUTOS

{ COSTO: DEPENDERA DEL GIRO Y
,‘ | CARACTERISTICAS DEL ARTICULO 159 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y

| NEGOCIO MUNICIPIOS.

e e R A e
|

DONDE PODRA

’ . TESORERIA MUNICIPAL

{' PAGARSE:

" SNV R=IVS VIS NO APLICA

 CRITERIOS DE
 RESOLUCION DEL
| TRAMITE

!

NO CUMPLIR CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

NO APLICA

T e ——————— .~ — et —eeet——et. et e - —

| DEPENDENCIA U ORGCANISMO:; UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

‘ |
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
AYUNTAMIENTO DE DONATO GUERRA R s

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ROSENDO REYES RAMIREZ
DOMICILIO: PLAZA HIDALGO NO. INT. Y EXT.: S/N

E:
COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: | DONATO GUERRA

C.P.: | 51030 HORARIO Y DIAS DE LUNES A JUEVES DE 09:00 A 17:0 HRS.
ATENCION: VIERNES DE 09:00 A 16:00 HRS.
LADA

TELEFONOS: EXTS FAX: CORREQ ELECTRONICO: ’

NO APLICA NO APLICA ’

—

NO APLICA

N/A
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: NO APLICA

NOMBRE DEL TITULAR PELCA
OFICINA:

DOMICILIO: CALL NO APLICA

NO APLICA

NO. INT. Y EXT: N/A
COLONIA: | NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA
C.p- HORARIO Y DiAS DE NO APLICA

ATENCION:

TELEFONOS: EX S CORREO ELECTRONICO;
. NO APLICA - NO APLICA NO APLICA
FORMATO(S NO APLICA

DESLADGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE (PUEDO RENOVAR SI INCURRI EN UNA FALTA O SANCION?
1

RESPUESTA: NO, HASTA QUE SEA RESUELTA SU SITUACION

NG ENY S SCISNIN ; PUEDO RENOVAR POR 2 ANOS?
-

;-

RESPUESTA: NO, SOLO SERA RENOVACION CON VIGENCIA DE 1 ANO

SCIVIES S NIGVSNRIZN | DEBE VENIR EL TITULAR DE LA LICENCIA?

’ -
\D-

RESPUESTA: SI, SOLO EL O EL APODERADO LEGAL

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

y) oA

c’. — / h |
il mammon-m RAMIE

E B T O3 e S () ) 5 e
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=

“ No,‘ ’fi:_ COMPLETO
&)
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' NOMBRE: . TQZ{\E“:/HT x SE?!CI l
| EXPEDICION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

DESCRIPCION: Codigo de la Cedu'a

| La licencia de funcionamiento es un documento que autoriza a una persona fisica o juridica-
colectiva a operar un negocio legalmente, dicha licencia de funcionamiento es un permiso que
'permite a un establecimiento realizar sus actividades economicas. Se puede solicitar para la
" apertura de nuevos negocios, cambios de nombre y/ razon social, ampliacion de superficie, o
cambios de actividad econdmica, ademas la licencia acredita que el establecimiento cumple con
los requisitos de seguridad, higiene y salubridad establecidos en la legislacion vigente.

‘ ARTICULO 120 AL 159 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.
ARTICULO 68 AL 79 DEL BANDO MUNICIPAL DE DONATO GUERRA 2025

( FUNDAMENTO LEGAL

[ | VIGENCIA

KSSEEUNNJ;Z'?”OA EXPEDICION DE LICENCIA DE o e ERNS

| FUNCIONAMIENTO At
| ¢ SE REALIZA EN LINEA?: m NO APLICA

'CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
l REALIZARSE:

APERTURA Y REFRENDO PARA UNIDAD ECONOMICA Y PUNTO DE VENTA |
|
EL TRAMITE QUEDARA SUJETO A INSPECCIONES PARA EL OTORGAMIENTO O REFRENDO DE LA \,
MISMA

| :
 ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO

| ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
! Y OBJET!VO DE LA MISMA

e — e — e ———————e— e e ——————— e —— . e . A——— e —

& : | . 3o '
ORICINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar con
anotar la

"REQUISITOS: e 1 | numero la
palabra>lo. - ntidad de

N .
copias

| — - - — —— — —— — — . o —— — e —

PERSONAS FISICAS

ULTIMO COMPROBANTE DE PAGO Sl
. ULTIMA LICENCIA PAGADA (IMPRESA) sl
| RFC S:
COMPROBANTE DE DOMICILIO )

SI
CONTRATO Y/O DOCUMENTO LEGAL

QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL
ESPACIO O BIEN INMUEBLE SI ES QUE
ESTA SUJETO A ARRENDAMIENTO) sl

PERMISO DE SANIDAD (S| FUERA EL
CASO PARA MANEJO DE ALIMENTOS S

DICTAMEN DE PROTECCION CIVIL
LICENCIA DE USO DE SUELO

CROQUIS DE UBICACION DE LA Sl
UNIDAD ECONOMICA

LEY DE COMPETITIVIDAD Y
ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO
DE MEXICO

Sl

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

ACTA CONSTITUTIVA
ULTIMO COMPROBANTE DE PAGO



» oomiano oL J
~l7 ESTADO DE

/] MEXICO

e S —

s —
- - — e

'RFC DE LA PERSONA MORAL
COMPROBANTE DE DOMICILIO

| PODER NOTARIAL LEY DE COMPETITIVIDAD Y
| D ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO
UF DE MEXICO

PERMISO DE SANIDAD (S| FUERA EL
CASO PARA MANEJO DE ALIMENTOS)

PERMISO Y DICTAMEN DE
PROTECCON CIVIL

IDENTIFICACION OFICIAL DEL
APODERADO LEGAL.

LICENCIA DE USO DE SUELO

CROQUIS DE UBICACION DE LA
UNIDAD ECONOMICA

| - |
,1 INSTITUCIONES PUBLICAS |

NOAPLIGA "« o s ok

|
NS EYN=eUI- TV TRAER LOS DOCUMENTOS SOLITADOS PARA LA CONFORMACON DE SU EXPEDIENTE
| DEBE DE REALIZ REL ‘

' CIUDADANO

! PLAZO MAXIMO DE 10 DIAS
; RESPUESTA

COSTO: DEPENDERA DEL GIRO Y
| CARACTERISTICAS DEL ARTICULO 159 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y

. NEGOCIO MUNICIPIOS.

i
f SR MALEE R EFECTIVO TARJETA DE CREDITO . TARJETA DE DEBITO l EN LINEA (pong :(‘3-85 l\
i |

! DONDE PODRA

e TESORERIA MUNICIPAL
| OTRAS ALTERNATIVAS! NO APLICA ‘,

|
i'cmnzmos BE

 RESOLUCION DEL NO CUMPLIR CON LOS REQUISITOS SOLICITADOS

| TRAMITE

| APLICACION DE LA

AEIRMATIVA FICTA NO APLICA

|

o — T i e —  EEEEE——

PE'\'DEN\,IA U OR CAN!:MO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
AYUNTAMIENTO DE DONATO GUERRA Y REGLAMENTOS

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ROSENDO REYES RAMIREZ

BlO}VI[@INIONN CALL | PLAZA HIDALGO NO. INT. Y EXT -
E:
COLONIA: | CENTRO MUNICIPIO: | DONATO GUERRA

C.P: | 51030 HORARIO Y DIAS DE LUNES A JUEVES DE 09:00 A 17:0 HRS.
ATENCION: VIERNES DE 09:00 A 16:00 HRS.

CORREO ELECTRONICO:

'
\




y GOBUERNO DEL

9 STADQ U
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———

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

—— R R RS ————————————— ettt e —————————————————— —

CFICINA: NO APLICA

NOMBRRE DEL TITULAR DE LA NO APLICA

OF!C!NA:

plolViiainieomm CALL NO APLICA NO. INT.Y EXT.. N/A
E:

COLONIA: N/A ‘MUNICIPIO: l N/A

c.p: | N/A HORARIO Y DIAS DE N/A
ATENCION:

LADA: TELEFONOS: Pk CORREQ ELECTRONICO:

§

FORMATO(S) N/A

DESCARGABLES
¥ INFORMACION ADICIONAL
N =il ; DEBE IR LA PERSONA FiSICA INTERESADA EN TRAMITAR LA LICENCIA DE MANERA
: PRESENCIAL?
sl EL TRAMITE ES DE CARACTER UNICO Y EXCLUSIVO PARA LA PERSONA QUE LO
REQUIERA.
RGCIMOLEEEUE < L RFC PUEDE SER MAYOR A 4 MESES DE EXPEDICION?
NO. EL REC NO DEBERA EXCEDER LOS 3 MESES DE EXPEDICION
ZF:QEGU NiP = l=ella eI ; PUEDO OPERAR S| MI LICENCIA ESTA VENCIDA?
RESPUESTA: NO, ESTO DEBIDO A QUE SERAN ACREEDORES A UNA SANCION.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
ﬁNDO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

———————

REN

‘.\ >,

- @\5 % Cip,

FECHA DE ACTUALIZACION:

188 /88803 [ 2025

s
“ &

z
@3 BRE COMPLETO
4 :' V14

D 4 7
Q&
A8y
A




